CLP

LES FORMATIONS PRATIQUES
POUR L'ACTION PUBLIGUE

EXCEL - ANALYSER ET SYNTHETISER LES GRANDS TABLEAUX

EXERCICE 9 - MISE EN PAGE - CONSIGNES

= Quvrez le fichier : Exercice 9 - Mise en page - fichier.xlsx

REALISEZ LA MISE EN PAGE SUIVANTE
= Sur la feuille "NOTE DE FRAIS"

Réalisez la mise en page suivante :

Modifiez I'orientation

Définir des mages normales

Insérez dans la zone gauche de I'entéte, le chemin d'accés du fichier (le nom du fichier

apparaitra également)

Insérez dans la zone gauche du pied de page, votre Prénom et votre Nom

Insérez dans la zone droite du pied de page le numéro de page et le nombre total de pages.

Exemple: 1/2

APERGU AVANT IMPRESSION DE LA PAGE 1

Le chemin d'accés du fichier

NOTE DE FRAIS
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Wotre Frénom et Nom

le numéro de |z page / ke nombre de page total

Enregistrez votre fichier
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